الإجراءات المنظمة للصرف من السلفة المؤقتة والمستديمة وتسديدها 
1- عدم الصرف من السلف في غير ما خصص لها .
2-  عدم الصرف منها لأغراض الجوائز التكريميه  أو الدروع لمنسوبي الجامعة .
3-  عدم الصرف منها لأغراض مصاريف الضيافة  .
4- مراعاة انسب الأسعار لما يراد تأمينه مع ارفاق ثلاثة اسعار اذا جاوز السعر مبلغ 10.000 ريال .
5- الحصول على فاتورة نقدية بقيمة ماتم تأمينه تعتمد من صاحب الصلاحية بالجهة .
6- ارفاق المحاضر المستودعية النظامية لما تم تأمينه مستوفاة ومعتمدة من المستودع المركزي بالجامعة 
7- ارفاق محضر استهلاك للأصناف المستهلكة والتي تم تأمينها من السلفة موقع ومعتمد من صاحب الصلاحية .
8- اذا كانت العملية اصلاح او تركيب فيراعى ارفاق محضر بذلك معتمد من صاحب الصلاحية 
9- سداد السلفة حال انتهاء الغرض الذي صرفت من أجله .
10- يكون الصرف وفق التعليمات والأنظمة المرعية ( اللائحة المالية المنظمة للشؤون المالية في الجامعات ) .
الإجراءات الواجب اتباعها عند طلب التعويض او التسديد من السلف:

1) إرفاق صورة من الشيك الذي تم بموجبه صرف السلفة .
2) ترتيب وترقيم مستندات السلفة وارفاقها في ملف بطريقة تضمن عدم فقدانها .
3) ارفاق جميع المحاضر النظامية لما تم تأمينه حسب مانص عليه في الإجراءات المنظمة للصرف .
4) تفريغ كامل مستندات السلفة في كشف الاستعاضة المعد لهذا الغرض مستوفى بالكامل . 
5) لن يقبل التعويض عن اى مبالغ تفوق قيمة السلفة المصروفة للجهة .
6) ارفاق خطاب موجه لمدير عام الادارة المالية بطلب التعويض للسلفة المستديمة أو  التسديد للسلف المؤقته ، مع تحديد المبلغ المطلوب سداده والشخص المصروف باسمه السلفة  .

